
Misión de la Coordinación de Estudios Incorporados 
del Instituto Tecnológico de Sonora 
 
Planear y desarrollar estrategias encaminadas a la validación de 
estudios realizados a Nivel Medio Superior en las escuelas 
incorporadas al Instituto Tecnológico de Sonora, implementando 
proyectos de supervisión respecto a actividades del proceso 
académico administrativo, dirigidos a lograr un impacto positivo en 
el fortalecimiento de la calidad en la educación y una congruencia 
entre el perfil de egreso y las expectativas educativas del Nivel 
Superior, a fin de que el estudiante adquiera una formación 
integral que le proporcione los conocimientos, habilidades y 
competencias para analizar y enfrentar los problemas de una 
sociedad cambiante y compleja. 
 
 

Servicios que ofrecemos 
 

 Validez oficial de estudios. 

 Plan de estudios actualizado y pertinente. 

 Evaluación institucional. 

 Concursos académicos, culturales y deportivos. 

 Trámite de revisión de programas, equivalencias, 
revalidaciones y convalidaciones. 

 Evaluación del desempeño docente. 

 Realimentación objetiva y constante a los procesos 
académicos. 

 Programa de capacitación a docentes y directivos. 

 Atención personalizada con calidad y calidez. 
 
 

Beneficios 
 

 Reconocimiento oficial de estudios a nivel nacional. 

 Egresados altamente preparados y competitivos. 

 Mejor orientación en la realización de actividades académicas 
y administrativas. 

 Asesoría con maestros altamente capacitados de nivel 
superior. 

 Participación en la toma de decisiones en actividades 
académicas y de planeación. 

 Optimización de tiempo y costos en los trámites 
administrativos. 

 

Para solicitar la Incorporación 
 
Es necesario elaborar un proyecto que incluya: 
 

1. Oficio de exposición de motivos para solicitar la incorporación, 
descripción de la ubicación del plantel y turno que solicita. 

2. Descripción detallada, croquis y fotografías de las áreas con 
que cuenta el plantel y que serán destinadas a: Aulas, 
Dirección, Registro Escolar, Laboratorio de Computación, 
Laboratorio de Ciencias, Biblioteca, Sala de Maestros, 
Departamento Psicopedagógico, Deporte, área de descanso 
para alumnos, baños. 

3. Inventario de mobiliario y equipo de laboratorio o carta 
compromiso de tenerlo cubierto a más tardar 15 días antes de 
que inicien las clases. 

4. Documento emitido por Protección Civil indicando que el 
inmueble no presenta situaciones de riesgo para los usuarios. 

5. Copia del documento de personalidad jurídica. 

6. Autorización emitida por el Ayuntamiento para uso de suelo. 

7. Descripción de la campaña de publicidad que se realizará. 

8. Carta compromiso de contar con un mínimo de 15 alumnos 
por cada grupo de primer semestre que se pretende abrir. 

9. Carta compromiso de asistencia a los eventos académicos 
que organice la CEI tanto para alumnos, docentes y 
administrativos, así como cumplir con el Reglamento 
establecido para Instituciones de Educación Media Superior 
incorporadas al ITSON. 

10. Copia del currícum vitae y título profesional del candidato(a) a 
ocupar la Dirección del plantel. 

 

. 

 

 

 

 

 



 

Proceso 
 

 Entregar en archivo electrónico e impreso, el proyecto de 
solicitud de incorporación a la Coordinación de Estudios 
Incorporados (CEI) durante el período de enero a marzo de 
cada año.  

 Análisis de los documentos que integra el proyecto por parte 
de la CEI. 

 Visita a las instalaciones de la  institución solicitante. 

 Elaboración de reporte de la visita por parte de la CEI. 

 Análisis de propuesta y autorización por parte de la CEI, la 
Dirección de adscripción y Consejo Directivo del ITSON. 

 Notificación del resultado del trámite de incorporación a la 
institución, en un tiempo máximo de dos meses a partir de la 
recepción de la solicitud. 

 
 
 
 
 
 

Para mayor información 
 

Mtro. Carlos Arturo Ramírez Rivera 
Coordinador de Estudios Incorporados 

Instituto Tecnológico de Sonora 
Edificio 500, Unidad Obregón, Campus Centro 

Teléfono  (644) 410.0926  
Correo electrónico carlos.ramirez@itson.edu.mx 

 

 
Horario: de 7:00 a 19:00 horas 

de lunes a viernes 
 

 


