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UNIDAD DE ENLACE

Oficina de Transparencia y Acceso a la Información                                                                                                                   

PERFIL DE PUESTO

Jefe del Departamento de Promoción Financiera

Dependencia: Vicerrectoría Administrativa.

Mtro. Raymundo Omar Limón Velázquez.

Mtría. en Administración,Mercadotecnia y Ventas.    

Experiencia laboral 

requerida: 
De 1 a 2 años en la Institución en puesto similar.

Objetivo del puesto:

Administrar,organizar,supervisar, evaluar y controlar los programas de apoyo 

administrativo de promoción financiera, a través de las actividades y recursos 

necesarios para el desarrollo de los programas de sorteos, cafeterias, librerias, casa 

club, teatro, fraccionamiento misioneros, residencias estudiantiles, edificio CEEN y 

estacionamiento multinivel, locales comerciales así como cualquier otro negocio 

institucional y todas aquellas actividades relacionadas con la captación de recursos 

extraordinarios.
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Coordinador de Sorteos.        

Sup de Mtto y Serv Grales.     

Admin de Contab y Finanzas.    

Técnico de Operaciones.        

Admin de Estr y Operac de Negoc. 

Administrador de Recintos (Residencias Estudiantiles) 

Administrador de Recintos (CEEN Loc. Com. y  Estacionamien).  

Auxiliar de Soporte Técnico.   

Cajero.                        

Cocinero.                      

Asistente Admvo y/o de Servic. (Misioneros). 

Asistente Admvo y/o de Servic. (Promoción Financiera).

Aux de Mtto y Servicios Grales.

Administrador de Negocios (Cafeterías y Comedores). 

Administrador de Negocios (Fracc. Los Misioneros).    

Supervisor de Negocios.        

Administrador de Negocios.     

Asistente de Eventos.          

Auxiliar de Cocina.           

CURRÍCULUM

Grado de escolaridad: Maestría en Administración.

Experiencia laboral: 

Jefe del Departamento de Tesorería.

Coordinador de Ingresos.

Encargado de Tesorería Ingresos.

Analista de Tesorería Ingresos.


