
 

 

20 de septiembre de 2021. 

Asunto: Requisición de Información. 

Oficio número: C.I-OF/302/2021. 

 

Mtra. Margarita Ross Ramirez. 

Jefa del Departamento de Registro Escolar. 

Presente. - 
 
 
Derivado de la Revisión Específica número C.I-RE/004/21 llamada “Auditoría a la 

Matrícula al Segundo Informe Semestral de 2021”, se le solicita la siguiente 

información:  

 

 Base de datos de la matrícula, en formato electrónico, que permita identificar 

información de nuevo ingreso y reingreso e incluya: nivel educativo, período, 

facultad, CURP, programa educativo, clave del programa, modalidad, nombre 

del alumno, número de identificación escolar del alumno, así como (en los casos 

que aplique): altas por revalidación, cambios de carrera, cambios de escuela, 

con fecha de corte al 30 de septiembre de 2021. 

 

 Base de datos de aspirantes en formato electrónico de los niveles que ofrece la 

Institución por programa educativo, con fecha de corte al 30 de septiembre de 

2021. 

 

 Normatividad inherente a requisitos de ingreso y reingreso de los alumnos de 

todos los niveles educativos ofertados por la Institución.  

 

 Normatividad interna relacionada con la integración de expedientes de alumnos 

de nuevo ingreso y reingreso. 

 

 Expedientes de alumnos a disposición. 

 

 Estructura orgánica y funcional del área escolar, identificando los responsables 

de reportar la información inherente a ingreso, permanencia. 

 



 

 

 Convocatoria de nuevo ingreso o normatividad correspondiente al segundo 

semestre de 2021. 

 

 

Se le solicita la información a más tardar el día viernes 08 de octubre del año en curso, 

con la finalidad de terminar oportunamente la revisión interna, previa al inicio de la 

auditoría externa. 

 

 

Agradezco su atención y sin otro particular, quedo a sus órdenes para cualquier 

aclaración. 

  

 

 

 

 

Atentamente. 

 

 

 

 

 

Mtra. Cristina Villalobos Molina. 

Administradora de Auditoría. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C.c.p. Legajo de Auditoría C.I-RE/004/21. 

 


